
Дирекция Устройство на територията 

Отдел Териториално-селищно устройство

Технологична карта за услуга: 

Издаване и заверяване на копие от проектна документация- 

издирване на строителни книжа

Заявления по входящ номер : 

УТ-47,УТ-2517

Срок за изпълнение на административната услуга: 

30 календарни дни 

                    Технологичен процес 

Извършена дейност
Срок за 

изпълнение

Приемане на заявление от изнесеното деловодство /гише 9/ -> С приемането на 

заявлението бива насочено към отговорното лице по преписката -> В края на 

работният ден преписката се качва в Деловодство и се оставя в папката на 

архив към дирекция УТ 

1 ден 

Всяка сутрин отговорното лице взема и се запознава с преписката ->Издирва 

необходимата документация по исканото заявление 
2-24 дни

При необходимост съгласува събраните материали с специалисти от Дирекция 

Устройство на територията и юрист 
1-2 дни

При намерени строителни книжа се копират, окомплектова и заверяват  1-2 дни

Оставяне на гише 9 -> връчване 1 ден 

* При необходимост се изготвя еднократно писмо за отстраняване на 

нередноси или предоставяне на допълнителни документи съгласно 

изискванията на чл. 5в от ЗУТ 


