
Дирекция Устройство на територията 

Отдел Териториално-селищно устройство

Технологична карта за услуга: 

Издаване на скица (виза) за проучване и проектиране

Заявления по входящ номер : 

УТ-16, УТ-2083

Срок за изпълнение на административната услуга: 

30 календарни дни 

                    Технологичен процес 

Извършена дейност
Срок за 

изпълнение

Приемане на заявление от изнесеното деловодство /гише 9/ -> С 

приемането на заявлението бива насочено към отговорното лице 

по преписката -> В края на работният ден преписката се качва в 

Дежурна стая на отдел ТСУ и се разпределея към отговорното 

лице 

1 ден 

Всяка сутрин отговорното лице взема и се запознава с 

преписката -> Разглежда преписката и прави необходимите 

справки и извадки - действащи ПУП,Издадени административни 

актове и др. 

2-10 дни

Докладване на исканото заявление и събраните материали на 

Главният архитект на Общината 
2-6 дни

При необходимост се съгласуват събраните материали с инж. 

Кадастър и регулация
1 ден 

Изготвяне на скица- виза 2-3 дни

Оставяне при главният архитект на Общината за разглеждане и 

подписване 
1-7 дни 

Вземане на скицата - виза -> извеждане на скица- виза -> 

Смъкване  на гише 9 -> връчване 
1-2 дни 

* При необходимост се изготвя еднократно писмо за 

отстраняване на нередноси или предоставяне на допълнителни 

документи съгласно изискванията на чл. 5в от ЗУТ 

* При поискване от възложител изпращане на десйстващ ПУП 

към посочените експлотатиционни дружества - в 7 дневен 

срок от постъпването на заявлението и добаване към 

издадената виза получените изходни данни от дружествата 


