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Приложение № 1 към публична покана ID № 90023961/14.12.2013 г.

ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА, ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ И ЗА УЧАСТИЕ

І. Предмет и цели на обществената поръчка:

Предметът на настоящата обществена поръчка е „Разработване на механизъм (вътрешни правила и процедури) за  мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на Общински план за развитие 2014-2020 г.“ в изпълнение на договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ в Община Шумен по приоритетна ос І „Добро управление”, подприоритет 1.3. „Ефективна координация и партньорство при разработване и провеждане на политики” на Оперативна програма «Административен капацитет» (ОПАК), съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”. 


1. Изпълняван проект от Община Шумен: 



Проект по договор № 13-13-91., с наименование: „Шумен 2020“.

Общата цел на проекта е подобряване на процеса на разработване и реализиране (включително мониторинг, контрол и оценка на изпълнението) на общински политики за развитие чрез осигуряване на партньорство и координация с всички заинтересовани страни.

Общата цел ще бъде постигната чрез изпълнението на следните специфични цели, залегнали в договора за БФП с Община Шумен, както следва: 

1. Разработване и въвеждане на механизъм за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на общински план за развитие 2014-2020;

2. Повишаване на капацитета на служителите в общинската администрация за прилагане на механизма за планиране, мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на стратегически документи;

3. Процесът по разработване на политики  - процес на прецизна оценка за възможностите и рисковете за реализиране; на гражданска ангажираност и устойчивост чрез осигуряване на условия за прилагане на съгласувани и ефективни/ ефикасни политики на общинско ниво;

4. Повишаване на общественото доверие към общинската администрация и насърчаване на активното участие на гражданите и бизнеса в процесите на  планиране,  вземане на решения, изпълнение и контрол.

Настоящата обществена поръчка с предмет „Разработване на механизъм (вътрешни правила и процедури) за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на Общински план за развитие 2014-2020 г.“ е в изпълнение на Дейност 2 от проект  „Шумен 2020“.

3. Цели на поръчката

Целта на поръчката е да бъде разработен и внедрен механизъм за мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнявания ОПР, във връзка с дейност 2 „Разработване на механизъм (вътрешни правила и процедури) за  мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на Общински план за развитие 2014-2020 г.“, в изпълнение на проект, финансиран по ОПАК. Дейност 2 „Разработване на механизъм (вътрешни правила и процедури) за  мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на Общински план за развитие 2014-2020 г.“, заложена по договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОПАК, е в изпълнение на Регламент на Съвета (EО) № 1083/2006, Регламент № 1828/2006 Изпълнението на тази дейност има за цел да допринесе за постигането на общата и първата специфична цели на проектното предложение. Същевременно дейността допринася за изпълнението на специфичната цел на настоящата процедура, на основния индикатор за резултат по процедурата, а именно: „брой администрации въвели механизми за мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на общински политики”. Дейността подпомага и постигането на целта на подприоритет 1.3 на ОПАК „Добро управление” чрез създаването и използването на инструменти за ефективно, ефикасно, прозрачно и съгласувано управление. При изпълнение на дейността ще бъде приложена една добра практика от централна администрация, като по този начин ще се постигне мултиплициращ ефект на ниво общинска администрация.

Информация за посоченият проект може да бъде намерено на интернет страницата на Община Шумен на адрес: www.shumen.bg.., рубрика „Профил на купувача”, Публични покани”.


ІІ. Количества, заложени за изпълнение: „Механизъм за мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнявания ОПР“ - 1 (един) брой. 

ІIІ. Изисквания към изпълнението:

III.1. Технически изисквания:


ІІІ.1.1. Изпълнителят се задължава да изработи механизъм за мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнението, приложим за ОПР. Дейността ще включва задължително следните елементи:

1. Анализ на досегашната практика на общинската администрация във връзка с процеса по мониторинг на изпълнението на ОПР;

2. Разработване на приложими за нуждите на общинската администрация правила и процедури за осъществяване на мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнението на ОПР;


При разработването на механизма следва да се отчетат съществуващите добри практики в администрацията на община Шумен и да се обогатят с въвеждането като добра практика на методологията за оценка на въздействието, създадена по проект „За по-добро обществено управление: институционализиране на процеса по оценка на въздействието в държавната администрация”. Разработеният механизъм ще бъде приет с акт на общински съвет на община Шумен. Разработеният механизъм за мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнението на ОПР трябва да бъде приет с акт от общински съвет на община Шумен


ІІІ.1.2. Изпълнителят се задължава да оформя разработените документи в съответствие с изискванията по отношение на информацията и публичността, съгласно Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията от 8 декември 2006 година, относно реда и начина на изпълнение на Регламент (ЕО) № 1083/2006 на Съвета за определянето на общи разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския социален фонд и Кохезионния фонд и на Регламент 1080/2006 на Европейския парламент и на Съвета относно Европейския фонд за регионално развитие, както следва:

а. флаг на ЕС, съгласно графичните стандарти, включени в Анекс 1 към Регламент (ЕО) № 1828/2006 на Комисията от 8 декември 2006 година относно реда и начина на изпълнение на Регламент (ЕО) № 1083/2006 на Съвета за определянето на общи разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския социален фонд и Кохезионния фонд и на Регламент 1080/2006 на Европейския парламент и на Съвета относно Европейския фонд за регионално развитие и изписване на думите „Европейски съюз”;

б. лого и/или слоган на ОПАК – „ОПАК. Експерти в действие”;

в. лого и/или слоган на ЕСФ – „Европейски социален фонд. Инвестиции в хората.”


ІІІ.1.3. Изпълнителят се задължава да изписва във footer или на друго подходящо място текста: „Проект „Шумен 2020” се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд” във всеки един от разработените документи.

* Вписва се референтния номер на договора, сключен с УО на ОПАК и наименованието на съответния проект.


ІІІ.1.4. Цветови изисквания за флаг, лога и слогани на ЕС, ОПАК и ЕСФ :

a. флаг на ЕС:

YELLOW:

R: 255, G: 242, B: 0

C: 0%, M: 0%, Y: 100%, K: 0%

COLOR CODE: #fff200

BLUE:

R: 3, G: 78, B: 162

C: 100%, M: 80%, Y: 0%, K: 0%

COLOR CODE: #034ea2

б.   лого и слоган на ОПАК:

YELLOW:

R: 255, G: 242, B: 0

C: 4%, M: 0%, Y: 93%, K: 0%

COLOR CODE: #fff200

BLUE:

R: 11, G: 77, B: 162

C: 99%, M: 79%, Y: 2%, K: 0%

COLOR CODE: #0b4da2

в. 
лого и слоган на ЕСФ:

YELLOW:

R: 255, G: 242, B: 0

C: 4%, M: 0%, Y: 93%, K: 0%

COLOR CODE: #fff200

BLUE:

R: 3, G: 78, B: 162

C: 100%, M: 80%, Y: 0%, K: 0%

COLOR CODE: #034ea2

GREY:

R:147, G:149, B:152

C: 0%, M: 0%, Y: 0%, K: 50%

COLOR CODE #939598


Възложителят ще предостави на изпълнителя в електронен вариант всички задължителни флагове, лога и слогани във формат .eps.

III.1.5. Изисквания към дизайн, размер и брой на разработените документи на хартиен носител и на цифров носител:

1. Дизайнът на документите подлежи на одобрение от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ;

2. Разработените документи на хартиен носител да бъдат в размер: А4;

3. Разработените документи се представят на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на хартиен носител в Оригинал 2 (два) броя и Копие 4 (четири) броя;

4. Разработените документи се представят на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на цифров носител (CD) във формат .pdf. - 10 (десет) броя.   

III.2. Одобрение на разработените документи:

1. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е задължен да предостави за одобрение от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ вариант на документи „Анализ на досегашната практика на общинската администрация във връзка с процеса по мониторинг на изпълнението на ОПР“ и „Правила и процедури за осъществяване на мониторинг, контрол и последваща оценка на изпълнението на ОПР. Документите се предоставят на хартиен носител и/или по електронна поща, набрани на Word и включват текст с необходимите лога, флаг и слоган;

2. Комуникацията между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ относно информацията и материалите, планирани за одобрение се извършва и по  електронна поща;

3. Всички разработени документи, обект на тази поръчка, подлежат на финално писмено одобрение от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

III.3.  При изпълнение на поръчката, избраният ИЗПЪЛНИТЕЛ следва да прилага националното законодателство и правилата и изискванията за изпълнение на проекти, финансирани по Оперативна програма „Административен капацитет”. 

III.4. При изпълнение на настоящата поръчка, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ и неговите служители се задължават:

· да опазват и да не разгласяват пред трети лица съдържанието на документацията, която е станала известна при изпълнението на тази поръчка, без писменото съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, с изключение на случаите, когато са задължени по закон за това;

· да опазват и да не разгласяват пред трети лица информация, която е станала известна при изпълнението на тази поръчка относно вътрешни правила и процедури, структура, начин на функциониране на Община Шумен, комуникации, мрежи и информационни системи на администрацията;

· да спазват вътрешните правила за достъп до сградата и режим на работа на Община Шумен;

III.5. Работен език

В рамките на изпълнение на поръчката работният език е български.

         IV. Срок за изпълнение на поръчката. Приемане на изпълнението:

Срокът за изпълнение на поръчката е до 60 дни от дата на сключване на договора с избрания изпълнител, съгласно договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма “Административен капацитет” (ОПАК), съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. 

В случай на възникване на обстоятелства, налагащи удължаване срока за изпълнение на проекта, съгласно договора, сключени с ОПАК, срокът за изпълнение на настоящата поръчка може да бъде удължен, за което ИЗПЪЛНИТЕЛЯ ще бъде уведомен писмено.

V. Цена и начин на плащане:

Максимално допустимата стойност на настоящата обществена поръчка е общо в размер до 11 000 с включен ДДС, посочена в раздел I, т. 1, формирана въз основа на размера на допустимия разход за дейност 2, съгласно договор № 13-13-91 с наименование: „Шумен 2020“. 

Ценовото предложение на участника следва да е съобразено с посочената максимално допустима стойност.

Посочената от участника цена следва да включва всички разходи по изпълнението, включително доставката до посоченото от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ място, като не подлежи на промяна за срока на изпълнение на договора, освен в предвидените в ЗОП случаи. 


ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ извършва плащане по банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в срок до 10 (десет) работни дни от получаване на издадена от изпълнителя фактура и въз основа на подписан от двете страни приемо-предавателен протокол, за доставка на услугата.


Фактурата следва да съдържа следния текст: „По договор № 13-13-91/08.11.2013 г.
, сключен с Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет” за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОПАК, съфинансирана от ЕС чрез ЕСФ.

Плащането на услугата се извършва, както следва: авансово и окончателно плащане, съгласно проект на договор (Прилижение 12)

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще извърши плащане към ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не по-късно от 10 (десет) работни дни след представяне на горепосочените документи.

VІ. Място на изпълнение:

Република България – Североизточен район за планиране, област с административен център гр. Шумен, община Шумен.

VII. Критерий за оценка на офертата: „Икономически най-изгодна оферта“

VIII. Срок на валидност на офертата

Подаденото предложение следва да е със срок на валидност 90 (деветдесет) календарни дни от изтичане на срока за подаване на оферти.

ІX. Срок за получаване на оферти 

Оферти се подават в деловодството на Община Шумен, в гр. Шумен, бул. Славянски .” № 17., до 17.00 ч. ст. 204 - деловодство на 21.12.2013 г.
Офертата, ведно с изискуемите документи, се подава в запечатан непрозрачен плик, придружен с писмо с посочване на изходящия номер на публичната покана и предмета на обществената поръчка, за която се отнася, което да позволи завеждането му в деловодната система и поставяне на входящ номер, без разпечатване на плика.

Офертата следва да постъпи в деловодството на Община Шумен до изтичане на посочения в поканата срок. 

           X. Изисквания към офертите:

Офертата се подава в запечатан плик, придружен от писмо с посочен изходящ номер на поканата и наименованието на обществената поръчка, за която се отнася, което да позволи завеждането му в деловодната система на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и поставяне на входящ номер. Офертата следва да постъпи в деловодството на Община Шумен до изтичане на посочения в настоящата покана срок.

Офертите трябва да съдържат следната информация:

· Приложение 1 – Оферта;

· Списък на представените документи, попълнен, подписан и подпечатан от участника – по Прил. № 2;

· Административни за лицето, което прави предложението (ЕИК - единен идентификационен код, съгласно чл. 23, ал. 4 от Закона за Търговския регистър – ако е юридическо лице; данни по документ за самоличност – ако е физическо лице) – Прил. 4;

· Удостоверение за актуално състояние на участника (само в случаите, когато участникът не е вписан в Търговския регистър и не разполага с ЕИК), издадено от компетентен орган, когато той е българско юридическо лице, или друг еквивалентен документ на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство. Удостоверението за актуално състояние се представя в оригинал или заверено от участника копие и следва да отразява актуалното състояние към момента на подаване на офертата; Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице указаните документи трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представят в официален превод на български език; 

· техническа оферта, отговаряща на изискванията на описанието на предмета на поръчката по образец - Прил. № 10;

· срок на валидност на офертата – 90 дни от датата на подаване на предложението. 

· ценово предложение по образец – Прил. № 9: В ценовото предложение участникът предлага единична цена и обща цена в лева за изпълнение на поръчката с и без ДДС. Предложената от участника цена следва да е съобразена с посочената от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в описанието на предмета на поръчката и изисквания към изпълнението, максимално допустима стойност на поръчката;

· списък с основни договори - (Прил. № 11);

· техническо задание – (При. № 14);

· методика за оценка - (При. № 15);

· проект на договор - (При. № 12), подписан и подпечатан на всяка страница;

· Декл. за запознаване с поръчката и приемане клаузите на договора – изготвена в съответствие с обр. от настоящата документация, подписана от участника (Прил. № 3);

· Декл. за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква”е”) и ал. 5, т. 1 от ЗОП –подписва се приложения към настоящата документацията образец (Прил. № 5) в съответствие с чл. 47, ал. 4 от ЗОП;

· Декл. за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП– подписва се приложения към настоящата документация образец (Прил. № 6). Когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.

· Декларация за липса на конфликт на интерес - (Прил. № 7);

· Д е к л а р а ц и я за липса на обстоятелствата по чл. 93, ал. 1, б. „е”,  чл. 94, б. „б” и чл. 96, б. „а”от  Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г.(Прил. № 8);

Оформяне на офертата:

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично, по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника. При изпращане на офертни документи по пощата за дата на изпращане се счита датата на получаване и заверка на документите при възложителя, а не датата на изпращане отбелязана на пощенското клеймо.

Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. На плика задължително се посочва: „Оферта за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Разработване на механизъм (вътрешни правила и процедури) за  мониторинг, контрол и оценка на изпълнението на Общински план за развитие 2014-2020 г.“ по проект „Шумен 2020“ в изпълнение на договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОПАК № 13-13-91/08.11.2013 г.”.

Всяка оферта следва да съдържа 3 основни плика:

1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”

2. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”

3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”

Документи съдържащи се в плик № 1:

1.  Оферта на участника – изготвена по образец, Приложение № 1

2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (по образец, Приложение № 2).

Списъкът на документите се поставя след образеца на оферта. Всеки лист, съдържащ се в офертата, задължително следва да бъде номериран и подреден съгласно списъка по т. 2.

3. Декларация за запознаване с условията на поръчката, подписана от участника (по образец, Приложение № 3).

Ако участникът е обединение документът се представя общо за обединението.

4. Административни сведения – по образец, подписан от участника (Приложение № 4).

Ако участникът е обединение посочените по горе документи се представя от обединението.

   5. Документ за регистрация (оригинал или нотариално заверено копие) или единен идентификационен код на участника съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, а когато е физическо лице - документ за самоличност (заверено от участника копие). Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът трябва да е издаден от компетентния орган в държавата, в която участникът е установен.

6. Удостоверение за актуално състояние на участника (оригинал или нотариално заверено копие), издадено от компетентен орган, ако участниците са български юридически лица, които не подлежат на регистрация по Закона за Търговския регистър. Удостоверението следва да е издадено не по-рано от 3 /три/ месеца преди датата на представяне на офертата. Участника може да не представя удостоверението ако е местно лице и е регистриран или пререгистриран след 01.01.2008 г. по реда на Закона за търговския регистър и е представил ЕИК.

Когато участникът е обединение и не е създадено като юридическо лице, следва да се приложи и Договор за учредяване на обединението (оригинал или нотариално заверено копие). Договорът, с който се доказва създаването на обединението следва да бъде и с нотариална заверка на подписите. Изискваните документи по т. 5-6 се представят от всеки участник в обединението.

Когато обединението не е създадено само за целите на настоящата поръчка се представя и документ, с който участниците в обединението се съгласяват да участват в настоящата процедура.

7. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т.1 от ЗОП (по образец Приложение №  5)

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларациите по чл. 47, ал. 1, т.1 от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. В този случай, и  представляващият/представляващите обединението задължително попълва/т декларации по чл. 47. ал. 1, т.1 от ЗОП, от името на обединението – Приложение № 5.

8. Доказателства за съответствие с техническите изисквания, както следва:

а. Справка с изпълнени основни договори през последните 3 години (2010 г., 2011 г. и 2012 г.), включително стойностите, датите и възложителите и описание на предмета на договора (по образец, Приложение № 11).

Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документите които са на чужд език, се представят и в превод.

9. Документ за закупена документация за участие в поръчката – копие заверено от кандидата.

10. Декларация  за отсъствие на конфликт на интереси със „свързани лица”, заемащи публични длъжности в УО на ОПАК, по смисъла на § 1, т. 1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси – по образец, Приложение № 7

Ако участникът е обединение декларацията се попълва от представляващия обединението.

11. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (по образец Приложение №  6)

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларациите по чл. 47, ал. 5 от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. В този случай, и  представляващият/представляващите обединението задължително попълва/т декларации по чл. 47, ал. 5 от ЗОП, от името на обединението – Приложение № 6.

12. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 93, ал. 1, б. „е”,  чл. 94, б. „б” и чл. 96, б. „а”от  Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 г. относно Финансовия регламент, приложим към общия бюджет на Европейските общности - Приложение № 8. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, Приложение № 8 се представя от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. В този случай, и представляващият/представляващите обединението задължително попълва/т декларации Приложение № 8, от името на обединението. 

13. Парафиран от представляващия участника проекто-договор за изпълнение на поръчката, без да се попълва цена – по образец, Приложение № 12;

14. Методика за оценка - (При. № 15);

15. Техническо задание – (При. № 14);

Документи съдържащи се в плик № 2:

 - Техническа оферта - изготвя се по образец, Приложение № 10 от  настоящата документация при съблюдаване на изискванията към офертата и условия за изпълнение на поръчката.

Техническата оферта се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощено/ и – с нотариално заверено пълномощно - лице или лица, като в офертата се прилага оригинала на пълномощното от представляващия дружеството.

Важно:   Техническата оферта трябва да бъде представена с номерирани страници. Техническата оферта се представя в един оригинал на хартиен носител и 1 копие на електронен носител. 

Документи съдържащи се в плик № 3:

 ЦЕНОВА ОФЕРТА по образец, съгласно Приложение № 9.

Предлаганата цена се представя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагана цена", поставен в плика с офертата. Предлаганата цена за изпълнение на поръчката се подготвя от участника и се представя в български лева. Пликът с ценовата оферта следва да бъде подписан и подпечатан от участника. Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.

Пълномощно на лицето, подписващо ценовата оферта, когато не е подписана от законния представител на участника – оригинал или нотариално заверено копие.

Допълнителни указания относно горепосочените документи: 

· Възложителят си запазва правото в случай на съмнение в автентичността на представени копия от документи да поиска от участника нотариално заверени копия на оригиналите. 

· В случай, че в учредителния акт е определено лице/лица, които се упълномощават да представляват обединението за целите на настоящата поръчка, офертата се подписва от това лице/лица. 

· При противоречие в записите на отделните документи от документацията, валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност: 

а) Решението за откриване на процедурата; 

б) Обявлението за обществената поръчка; 

в) Пълно описание на обекта на поръчката; 

г) Указания към участниците; 

д) Проект на договор, сключен въз основа на договор за възлагане на обществена поръчка; 

3) Образците за участие в процедурата. 

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място. 

· По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България. 

· Сроковете, посочени в тази документация, трябва да се изчисляват, както следва: 

Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период. 

Когато последният ден от един срок съвпада с официален български празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, трябва да се счита, че срокът изтича в края на следващия работен ден. 

Офертата на участник, избран за изпълнител в резултат на проведената процедура, става неразделна част от договора за изпълнение на поръчката.

Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците.Офертата се подписва от представляващия дружеството на участника или от надлежно упълномощено/и – с нотариално заверено пълномощно – лице или лица, като в офертата се прилага оригинал или копие на пълномощното (заверено от участника) от представляващия дружеството. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му. Предложението следва да бъде валидно със срок минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в поканата за представяне на оферта. Предложение с по-кратък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията.

XІ. Изисквания към лицата за участие

Участникът трябва да има изпълнен минимум 1 (един) договор за последните 3 години до датата на подаване на офертата в сферата на проучвания, анализи, политики и механизми в т.ч. Администрация. За доказване на поставеното от възложителя изискване, към офертата следва да бъде приложен Списък на изпълнените от участника договори. Списъкът следва да съдържа подробно описание на обхвата и обема на изпълнените договори, стойност (изплатеното възнаграждение), начална и крайна дата на изпълнението, получателите (възложителите) с посочени телефони за контакт;

Мотиви за поставянето на изискването: 

Изискването за минимум 1 (един) изпълнен договор за посочения период от 3 години, е съобразено с настоящата поръчка, като това обстоятелство ще гарантира и даде увереност на Възложителя, че Изпълнителят разполага с необходимите познания, опит и възможности за изпълнение на поръчката. Изпълнението на конкретни договори ще гарантира постигането на очакваните резултати при изпълнение на проекта, финансиран по ОПАК и ще повиши увереността във възможностите на ОПАК и ЕСФ да подпомагат инвестирането в подобряване на услугите и дейността на Община Шумен.

XII. Условия за сключване на договор за обществена поръчка

С класирания на първо място и определен за изпълнител участник възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка

Преди подписване на договор, участникът, определен за изпълнител, следва да представи:

1. Свидетелство за съдимост на лицето/лицата представляващи дружеството 
     (когато е ЮЛ);

3.Декларация по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

4.  Данни за банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ;

5.Оригинал или заверено копие на пълномощно, ако договорът ще се подписва от упълномощено лице.

6. Актуални данни за връзка с ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

ХIII. ДРУГИ ИЗИСКВАНИЯ: 

1. Офертата се подава в запечатан плик, придружен от писмо с посочен изходящ номер на поканата и наименованието на обществената поръчка, за която се отнася, което да позволи завеждането му в деловодната система на Община Шумен и поставяне на входящ номер. Пликът с офертата на участника трябва да бъде запечатан така, че да не може да бъде отворен, без да се повреди опаковката му. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.Офертата следва да постъпи в деловодството на Община Шумен до изтичане на посочения в настоящата покана срок.

ХIV. Наименование и адрес на възложителя 

Община Шумен, гр. Шумен , код9700, бул. Славянски № 17.  

ХV. Лица за контакт във връзка с поръчката  

Нели Попова - експерт в отдел ЕФП, телефон: .054 857621., e-mail: mayor@shumen.bg
�	 Вписва се референтния номер на договора, сключен с УО на ОПАК. 
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