ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

В
ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА

ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„Доставка на един брой нов автомобил за нуждите на ДЦДВХУ - Слънчев лъч”

С внасяне на офертата, съдържаща техническо предложение, предлагана цена и цялата необходима информация и документи, участникът в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка приема изцяло и без възражения условията, предвидени в документацията за участие, включващи минимални изисквания за технически  възможности и квалификация за изпълнение на поръчката, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка, както и посочените и изисквани документи за тяхното доказване, критерия за оценка на офертите, условията, регламентирани в проекта на договор, като единствена основа на тази обществена поръчка, независимо какви могат да бъдат неговите собствени условия.

От участниците в откритата процедура за възлагане на обществената поръчка се очаква да се запознаят внимателно и да отговорят на всички изисквания, образци, условия на договора и спецификации, съдържащи се в тези указания за участие в откритата процедура. 

Представянето на предложение, несъдържащо цялата необходима информация и изискваните и посочени изрично от възложителя документи в определения срок, ще доведе до неговото отстраняване от откритата процедура за възлагане на обществената поръчка. Няма да се вземат предвид каквито и да е възражения от представители на участника в предложенията по отношение на документацията за участие. Всякакви възражения ще доведат до отстраняване на участника, при наличие на законово основание за това или съответно до оставяне без разглеждане на възражението. Тези изисквания не ограничават участниците от правата им по чл. 28 и чл. 29 от ЗОП.

Методиката за оценка на предложенията се основава на оценка на офертите по обективни показатели, като по този начин се гарантира на възложителя както точна оценка, така и успешно изпълнение на поръчката от страна на потенциалния изпълнител.

Класирането на офертите по предмета на процедурата се извършва по критерий за оценка, най – ниска цена. 

І. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА:

Предметът на настоящата процедура е: „Доставка на един брой нов автомобил за нуждите на ДЦДВХУ - Слънчев лъч”

Автомобила е необходим за осъществяване на дейностите на Дневен център за деца и възрастни хора с увреждания „Слънчев лъч”находящ се в гр.Шумен ул.                 "Г.С.Раковски" 69. 
 Максимално допустимата крайна цена на поръчката е в размер: 63000 лв. със ДДС  (шестдесет и три хиляди лева) със  ДДС.

Участниците, предложили оферти с по-висока стойност от посочените прогнозни такива, ще бъдат отстранени.

Предмета на поръчката предвижда извършване на следната доставка:
Доставка на един брой нов автомобил необходим за осъществяване на дейностите на Дневен център за деца и възрастни хора с увреждания „Слънчев ден”.
1. Техническа спецификация:

Минимални изисквания към новия автомобил: 

Минимални изисквания към новия автомобил: 

1.
Работен обем на двигателя –мин.1800 куб.см./макс. 2000 куб. см. 

2.
Вид гориво – дизел 

3.
мощност – мин. 100 кВт./ макс. 110 кВт.

4.
Дължина – мин. 4890мм./ макс. 5000мм.

5.
Ширина – мин. 1900мм./ макс. 1950мм.

6.
Височина – мин. 1980мм./ макс. 1995мм.

7.
Междуосие – мин. 3350мм./ макс. 3500мм.

8.
Скоростна кутия – 7-степенна, автоматична 

9.
Среден разход – максимум 8.0л./100км.

10.
СО2  емисии- максимум 212гр./км.

11.
Брой места – 8+1, вид автомобил - пътнически

12.
Брой врати - 4

13.
ABS – антиблокираща система на спирачките или еквивалент

14.
ASR – контрол на сцеплението с пътя или еквивалент

15.
ESP – електронна стабилизираща програма със спирачен асистент или еквивалент

16.
Асистент при потегляне по наклон

17.
Въздушна възглавница за водача и въздушна възглавница за предния пътник с възможност за деактивиране

18.
Външни огледала с електрическа настройка и отопление

19.
Електрически предни стъкла

20.
Климатична инсталация с втори изпарител, второ отопление и доотоплител

21.
Централно заключване с дистанционно управление

22.
Радиоподготовка

23.
Силно потъмнени задни стъкла

24.
Усилено окачване

25.
Филтър с активен въглен

26.
Цвят – металик

27.
Ниво на екологичност – минимум EURO 5 или еквивалент

Автомобилът следва да е нов, неупотребяван и нерециклиран. 
Други изисквания:
  -
Участникът трябва да е оторизиран от производителя на автомобила/или негов представител за Р. България. 

Удостоверява се, чрез прилагането към офертата на оторизационно писмо или еквивалентен документ с доказателствена стойност.
-
Минимум две годишна гаранция на автомобила.

-
При избирането на участника за изпълнител на поръчката, същия следва да осигури оторизирана сервизна база на разстояние не повече от 100 км от гр. Шумен.
Към датата на подаване на офертата участника следва да удостовери посоченото по горе обстоятелство с подаване на декларация –в свободен текст;  

Възможности за представяне на варианти на офертите

Не се разрешава и не се предвижда възможност за предоставяне на варианти на офертите.

Критерии за оценка на офертата:

Класирането на офертите се извършва по критерий най-ниска цена (чл. 37, ал. 1, т. 1 от ЗОП);

Място и срок за изпълнение на поръчката:

Мястото за изпълнение на поръчката е гр. Шумен, община Шумен, Република България 

Срок на доставка – до 20 (двадесет) дни, считано от сключване на договора между Възложителя и Изпълнителя;

Срок на валидност на офертите:

Срокът на валидност на офертите е 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите;

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договора;

Участникът се отстранява от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок за валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от възложителя – откаже да го удължи.

Разходи за изработване на офертите

Разходите за изработването на офертите са за сметка на участниците в откритата процедура. Участниците не могат да имат претенции по направените от самите тях разходи по подготовката и подаването на офертите им, включително и при отстраняване от участие.

Финансиране

Дейностите се финансират от Община Шумен.
Плащанията по договора се извършват в срок до 30 (тридеесет) календарни дни, от извършване на доставката предмет на настоящата обществена поръчка при наличие на: подписани между ИЗПЪЛНИТЕЛ и  ВЪЗЛОЖИТЕЛ или упълномощени от тях лица на двустранен протокол за изпълнената  доставка и оригинална фактура на изпълнителя. 

ІІ. УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. Открита процедура е процедурата за възлагане на обществени поръчки, при която всички заинтерeсовани лица могат да подадат оферта. Заинтерeсовани лица са български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на определените в Закона за обществените поръчки и предварително обявените от Възложителя условия;

2. В случай, че участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в него сключват споразумение или договор за създаване на обединение. 

В споразумението или друг документ подписан от лицата в обединението трябва да се съдържат клаузи, които гарантират, че:

всички членове на обединението / консорциума са отговорни, заедно и поотделно,  за изпълнението на договора;

всички членове на обединението / консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.

Участниците в обединението / консорциума трябва да определят определят в договора или друг подписан от тях документ лице/а, които да ги представлява за целите на поръчката.

Участниците в обединението/консорциума трябва да посочат в споразумението/договора дяловото разпределение на участниците, както и вида на дейност, която ще извършват.

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

Когато в споразумението за създаването на обединение / консорциум липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия, или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка след прилагане на чл. 68, ал. 8 и 9 от ЗОП.

Когато не е приложено в офертата споразумение за създаването на обединение / консорциум, Комисията назначена от Възложителя за разглеждане и оценяване на подадените оферти, го изисква на основание чл. 68, ал. 8 от ЗОП.

Едно и също физическо или юридическо лице, участник в процедурата, може да участва само в едно обединение.

Лице, което участва в обединение в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка е длъжен да заяви в офертата си, дали при изпълнението на поръчката ще използва и подизпълнители.

 Лице, което фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелно оферта.

4. Не може да участва във възлагането на обществената поръчка лице, съответно Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки участник, при който е налице някое от следните обстоятелства:

1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

2. е обявен в несъстоятелност;

3. (е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

(2) Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидат или участник:

1. който е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

2. който е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението; Следва да се има в предвид че под професия или дейност следва да се разбира професии и дейности, свързани с извършване на рекламни услуги

3. който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

4. който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

5. който е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

Не могат да участват в процедурата и участници:

при които лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП, са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с Възложителя или със служители, на ръководна длъжност в неговата организация;

които са сключили договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

(2) Изискванията на чл. 47 ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 2, 4 и 5 от ЗОП се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2.

При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47 ал. 1 и 5 и посочените в обявлението изисквания по ал. 2, т. 1 - 5 с една декларация, подписана от лицата, които представляват кандидата или участника.

 В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

Документация за участие:

Документацията за участие се публикува в профила на купувача в първия работен ден, следващ деня на публикуването на обявлението. Всеки участник може сам да си я изтегли от посоченото по горе место. 

Възложителя ще предостави документацията на всяко лице, поискало това, като му я изпрати за негова сметка. 

Общи указания - разяснения:

Разяснения в хода на процедурата се извършват по реда и при условията на чл. 29 от ЗОП.

Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие до 7дни, преди изтичането на срока за получаване на офертите.
Писмени искания за разяснения по същество относно документацията за участие в откритата процедура и/или процедурата за провеждане на същата могат да бъдат подавани от лицата на адреса, посочен в обявлението.

Възложителят предоставя исканите разяснения в четиридневен срок от постъпване на искането. 

Разясненията се публикуват в профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането. 

Ако лицата са посочили електронен адрес, разясненията се изпращат и на него в деня на публикуването им в профила на купувача. 

В случай, че от предоставяне на разяснението до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от 3 (три) дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти с толкова дни, колкото е забавата.

Обменът на информация между Възложителя и заинтересованите лица/участниците, е в писмен вид, на български език, и се извършва чрез:

а) връчване лично срещу подпис, или 

б) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка / куриерска с обратна разписка, изпратено на посочения от заинтересованото лице/участника адрес;

в) факс.

Обменът на информация, чрез връчването й лично срещу подпис, се извършва от страна на Възложителя чрез лицата за контакти, посочени в Обявлението. Информацията се приема от заинтересованото лице/участника чрез лицата за контакт, посочени при закупуване на документацията, съответно в офертата на участника;

При промяна в посочения адрес и факс за кореспонденция, лицата, закупили документация за участие и участниците, са длъжни в срок до 24 часа надлежно да уведомят Възложителя;

Неправилно посочен адрес или факс за кореспонденция или не уведомяване за промяна на адреса или факса за кореспонденция освобождава Възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията;

Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията;

ІII. ОФЕРТА
1. Подготовка на офертата:

Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие;

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия;

Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците;

До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си;

Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.;

Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта;

Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Офертите на участниците трябва да бъдат напълно съобразени с тези образци;

Офертата се подписва от лицето, представляващо Участника или от надлежно упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага съответното пълномощно, доказващо обхвата на представителната му власт.

Обстоятелства, водещи до отстраняване от участие в откритата процедура.

От участие се отстранява участник:

1. който не е представил някой от необходимите документи или информация по чл. 56 от ЗОП;

2. за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП  и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

3. който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

5. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

В случаите на чл. 68, ал. 8 от ЗОП участника ще бъде отстранен след прилагането на чл. 68, ал. 8 и ал. 9 от ЗОП .

 2. Съдържание на офертата:


2.1. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника или упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и електронен адрес. 

Пликът по предходното изречение трябва да съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

ПЛИК № 1 с надпис „Документи за подбор” – В него се поставят документите, изискани от Възложителя, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 – 5, 8, 11 – 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, съобразно указанията на Възложителя.

ПЛИК № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката” - В него се поставят техническото предложение, и ако е приложимо – декларацията по чл. 33, ал. 4 отЗОП;

ПЛИК № 3 „Предлагана цена” 
Представят се задължително всички посочени части и липсата на някоя от тях или несъот​ветствието им с изискванията към съответния вид документи е основание за отстраняване на уча​стника след провеждане  на процедурите по чл. 68, ал. 8 и 9 от ЗОП в приложимите случи.
2.2. Съдържание на ПЛИК № 1 „Документи за подбор” – документи и образци:

а) ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИК  – Образец № 1 и списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – попълва се Образец № 2;

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представи в официален превод на български език.
б) Декларация, че участника е запознат с всички обстоятелства и условия от значение за поръчката – попълва се Образец № 3; 
в) Декларация, че участника ще спазва всички условия, необходими за изпълнение на поръчката – попълва се Образец № 4; 
            г) Декларация за приемане на условията в проекта на договор – попълва се Образец № 5; 
д ) Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП– попълва се Образец №6; 
е ) Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 ЗОП – попълва се Образец № 7; 

Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице следва да приложи нотариално заверен учредителен акт на обединението/договор за създаване на обединение/консорциум.

В учредителния акт на обединението/договора за създаване на обединение/консорциум задължително се посочва дяловото разпределение на участниците в обединението/консорциума, както и вида на дейност, която ще извършват.В договора или друг документ подписан от участниците в обединението следва да е посочен и представляващия/ представляващите обединението. 

ж) Документ за внесена гаранция за участие – оригинал на платежния документ/вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие; 
з) Нотариално заверено пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата (тогава, когато участника не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за съдебна регистрация);


и) Декларация за участието на подизпълнители – попълва се Образец № 9; Забележка: Когато офертата предвижда участие на подизпълнители, в нея се посочват имената на подизпълнителите, вида на работите, които ще извършват и дял в проценти от стойността на обществената поръчка.

к) Декларация  за съгласие за участие като подизпълнител – попълва се Образец № 10; 
Забележка:  Такава декларация се подава от всеки подизпълнител, в случай че са повече от един.


л) Декларация от членовете на обединението – попълва се Образец № 11; 
    м) Декларация за спазването на изискванията за закрила на заетостта, включително и за минимална цена на труда и условията на труд – попълва се Образец 12 Органите, от които участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България, са Агенция по заетостта и Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда“. 

н) Декларация във връзка с чл. 3, т. 8 от ЗИФОДРЮПДРС - попълва се Образец № 13; 
Приложение: 


о) Оторизационно писмо или еквивалентен документ с доказателствена стойност, удостоверяващ, че  участникът е оторизиран от производителя на автомобила/или негов представител за Р. България. 

п) Декларация в свободен текст, че при определяне на участника за изпълнител същия ще  осигури оторизирана сервизна база на разстояние не повече от 100 км от гр. Шумен. Към датата на сключване на договора, участника следва да представи надлежни доказателства, че е осигурил сервизна база/собствена, наета или ползвана по друг начин/. В случай че участника определен за изпълнител не представи доказателства за наличие на сервизна база, възложителя няма да сключи договор с този участник. 

Документите в плик № 1 се представят в оригинал или заверено от участника копие. Всички декларации се представят в оригинал и се подписват по реда и от лицата, посочени в настоящите указания.

            2.3. Съдържание на ПЛИК № 2:

             а) „Техническа оферта”– Образец № 14 следва да бъде изготвено по приложения образец към настоящата документация при съблюдаване на изискванията от техническите спецификации, изискванията към офертата и условия за изпълнение на поръчката. Към техническото техническото предложение се представя и декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП, ако е приложимо.
В случай че участникът бъде определен за Изпълнител на обществената поръчка, Предложението за изпълнение на поръчката става неразделна част от договора.
Участник, който не представи Предложение за изпълнение на поръчката или то не отговаря на изискванията на Възложителя ще бъде отстранен от участие в процедурата по възлагане на обществената поръчка на основание чл. 69, ал. 1 от ЗОП. 
2.4. Съдържание на ПЛИК № 3 „Предлагана цена”

Попълва се Образец № 15 „Ценово предложение (оферта); 

Страниците на всеки един от документите, които са включени в Плик "№ 3" трябва да бъдат последователно номерирани. 

Извън Плик „№ 3" "Предлагана цена" не трябва да е посочена никаква информация относно цената, предложена от участника.


Цените трябва да бъдат посочени в български лева без ДДС, с точност до втория знак след десетичната запетая и изписани с цифри и с думи. 

Оферираната от участника обща цена за изпълнението на поръчката трябва да включва всички работи, дейности, услуги и др., нужни за качественото изпълнение на предмета на обществената поръчка.

Комисията може да проверява ценовите предложения, с цел да установи дали са подготвени и представени в съответствие с условията и изискванията на документацията за участие в процедурата. 

Участници, които по какъвто и да е начин, са включили някъде в офертата си извън Плик „№ 3" - с надпис "Предлагана цена" елемент/и, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в настоящата процедура.


2.4. Запечатване


Документите, систематизирани съобразно посочените по-горе изисквания, се запечатват в три непрозрачни плика, които се надписват по начина, посочен в Раздел ІІІ „Оферта”, точка 2 „Съдържание на офертата”, точка 2.1. 

Трите плика се поставят в един общ непрозрачен плик, като върху плика се изписва следното:

<участник>








<адрес/информация контакти>

<факс/е-мейл>

 До Дневен център за деца и възрастни хора с увреждания „Слънчев лъч”
ул. "Г.С.Раковски" 69
гр. Шумен – п.к. 9700
За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: <наименование на поръчката>


Върху никой от пликовете не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви фирмени печати и знаци; 
печати и знаци.

Участник, чиято оферта, Плик №1, Плик №2 или Плик №3, са с нарушена цялост, вклю​чително поради некачествено фабрично залепване на самия плик, се отстранява от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.

Участник, документите в чиято оферта не са систематизирани по указания по-горе  начин  в трите плика, се отстранява от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.

3. Изисквания към документите:


3.1. Всички документи трябва да са:

Подписани или заверени (когато са копия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и свеж печат ако е наличен такъв;

Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в удостоверението за актуално състояние или Търговския регистър или в договора за създаване на обединение или упълномощени за това лица; При упълномощаване се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции;

Всички документи, свързани с предложението, следва да бъдат на български език;

Ако в предложението са включени документи на чужд език, то следва да са придружени от превод на български език. В изрично предвидените от ЗОП случаи, документите на чужд език се представят в официален превод на български език.

По предложението не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.


3.2. Офертата се представя в един оригинал и се комплектова с всички документи, посочени в настоящата документация във формата, в която се изискват.

4. Подаване на оферти:

4.1. Място и срок за подаване на оферти

Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или по куриер с обратна разписка на адрес: Дневен център за деца и възрастни хора с увреждания „Слънчев лъч”, гр. Шумен, ул. "Г.С.Раковски" 69 - деловодство;
При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се записват във входящ регистър. За подаването на офертата на участника се издава документ;

Срокът за подаване на офертите е съгласно Обявлението за обществена поръчка;

Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя;

Оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик, не се приемат за участие в процедурата и се връщат незабавно на участниците. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър;

До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си;

Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата;

Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

4.2. Възможност за удължаване на срока за подаване на оферти

Срокът за подаване на оферти може да се удължи в съответствие с чл. 27а, ал. 8 и 9 от ЗОП.

5. Отваряне на офертите:

Постъпилите оферти ще се отварят публично на датата и в часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено;

Отварянето на офертите е публично на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.
IV. ГАРАНЦИИ
1. Условия и размер на гаранцията за участие и начин на плащането й 

1.1. Участникът следва да представи с офертата и документ за внесена/учредена гаранция за участие в откритата процедура в размер на 630.00 лв.
           1.2. Гаранцията за участие може да се представи под формата на банкова гаранция (по образец на банката) или парична сума, внесена по сметка на Община Шумен  IBAN: BG 56 IABG 7477 330058 6600 , BIC: IABG BGSF, при банка „Интернешънал Асет Банк”АД, клон Шумен.
          1.3. Участникът сам избира формата на гаранцията за участие. Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава тя трябва да бъде безусловна и неотменима със срок на валидност не по-кратък от срока на валидност на офертата. 

         1.4. Възложителят обръща внимание на участниците, че когато участникът е обединение и представя гаранцията за участие под формата на банкова гаранция, гаранцията трябва да гарантира изпълнението на определените в нея задължения от участника, а не от отделен член на обединението. 

         1.5. Гаранциите за участие се освобождават от възложителя при условията на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.
         1.6. Когато участникът в настоящата процедура е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията за участие.
2. Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора, условия и начин на плащането й 

2.1. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3 (три) % от стойността на договора без ДДС.

2.2. Гаранцията за изпълнение на договора може да се представи под формата на банкова гаранция по образец на банката, която я издава) или парична сума, внесена по сметка на Община Шумен  IBAN: BG 56 IABG 7477 330058 6600 , BIC: IABG BGSF, при банка „Интернешънал Асет Банк”АД, клон Шумен.
2.3. Участникът сам избира формата на гаранцията за изпълнение на договора.

2.4. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение на договора да бъде банкова гаранция, тогава тя трябва да бъде безусловна и неотменима гаранция, в полза на  Дневен център за деца и възрастни хора с увреждания „Слънчев лъч”  със срок на валидност, надвишаващ с  30 дни срока на изпълнение на договора.

2.5.  Участникът, определен за изпълнител на обществена поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път  гаранция за изпълнение на договора преди подписването на договора.

2.6. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на обществената поръчка. Възложителят освобождава гаранциите по настоящия раздел, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

 2.7.  Когато участникът в настоящата процедура е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията за изпълнение.


V. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ


1. Възложителят назначава Комисия за провеждане на откритата процедура след изтичане на срока за получаване на офертите и се обявява в деня, определен за отваряне на офертите. Един от членовете на комисията задължително е правоспособен юрист,  а най-малко половината от останалите членове са лица, притежаващи професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката. Възложителят може да привлече като член на комисията и външен експерт, който е включен в списъка по чл. 19, ал. 2, т. 8 от ЗОП и има квалификация в съответствие с предмета на поръчката.


2. Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършва по реда на чл. 68 и следващите от ЗОП
VІ. ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител, в срок от 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията. Участникът, класиран от комисията на първо място, се определя за изпълнител на обществената поръчка. 

2. В решението по т. 1 възложителят посочва и отстранените от процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

3. Възложителят изпраща решението на участниците в 3 (три) дневен срок от издаването му.

4. Възложителят публикува в профила на купувача решението заедно с протокола на комисията. 

5. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка с мотивирано решение при наличие на обстоятелствата, посочени в чл. 39 от ЗОП.

VІІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА


Извършва се при спазване на изискванията по чл. 41 и следващите от ЗОП.

VIII. ОБЖАЛВАНЕ

По реда на чл. 120 и следващите от ЗОП.
IХ. ИЗЧИСЛЯВАНЕ НА СРОКОВЕ

1. Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, както следва:

когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период, с изключение на срока за закупуване на документацията и срока за подаване на оферти , които изтичат в 17:00 часа на съответния ден. 

Когато последният ден от срока съвпада с официален празник или почивен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, счита се, че срокът изтича в краяна първия работен ден, следващ почивния.

2. Сроковете в документацията са в календарни дни. Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок. 

Х.КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА
Критерият за оценка на офертите е най-ниска цена, съгласно чл. 37, ал. 1, т. 1 от ЗОП 


Крайно класиране на Участниците

Крайното класиране на участниците се извършва по критерий най – ниска цена. На първо място се класира участникът, предложил най ниска цена. 

На основание чл. 71, ал. 5 от ЗОП, в случай, че  цените на няколко оферти са еднакви, се провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.
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